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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   

	ที่   
	วันที่	              

	เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดหาพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (มูลค่าเกิน 100,000 บาท)  


เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีชีวภาพเกษตร
		ตามที่โครงการวิจัยเรื่อง……………………………….…………………………………………………………...
รหัสโครงการ...................................... ได้รับจัดสรรงบประมาณวิจัย จากศูนย์เทคโนโลยีชีวภาพเกษตร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .....................ในหมวดค่าวัสดุและใช้สอย วงเงิน........................................บาท เพื่อดำเนินการโครงการวิจัย กระผม/ดิฉัน จึงขอความอนุเคราะห์ดำเนินการจัดซื้อ/จ้างพัสดุ ดังนี้
		๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
	             ……………………………………………………………………………………………………………………
               …………………………………………………………………………………………………………………
		๒. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (พร้อมแนบเอกสารรายละเอียดดังกล่าว กรรมการจัดซื้อ/จ้าง เซ็นรับรองสำเนาทุกแผ่น)
		2.1  กรณีรายการเดียว
		      ซื้อ/จ้าง ……………………. จำนวน ………………ขอบเขตของงาน/คุณลักษณะเฉพาะ
		2.2  กรณีหลายรายการ (ให้เป็นเอกสารแนบ)
		๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
		    จำนวน...............................บาท (ระบุแหล่งที่มาของราคากลาง)
		๔. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง (โดยระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนี้)
		    จำนวนเงิน ............................... บาท แผนงาน …………………………….. ผลผลิต ………………….
		๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
		    ภายใน...........วันทำการ นับจากวันลงนามในสัญญา/ข้อตกลง
		๖. เหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
		     …………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………
		๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
			7.1  ใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือกข้อเสนอ หรือ
		7.2  ใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นในการคัดเลือกข้อเสนอ





		8. เสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ (จัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง) 
		คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้าง ประกอบด้วย
		๑. ………………………………………………………………………ประธานกรรมการ
		๒. ……………………………………………………………………...กรรมการ
		๓. ………………………………………………………………………กรรมการ
		คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย
		๑. หัวหน้าโครงการวิจัยฯ				 ประธานกรรมการ
		๒. ……………………………………………………………………...กรรมการ
		๓. ……………………………………………………………………   กรรมการ
                             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง

		                                                  (ลงาม)……………………………………………… 
						                         (……………….………………………………..)
[bookmark: _GoBack]					                                             หัวหน้าโครงการวิจัยฯ

	1.  เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                งานพัสดุ ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้ว สมควรเสนอผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีชีวภาพเกษตร พิจารณาอนุมัติคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามเหตุผลความจำเป็นที่ หัวหน้าโครงการฯ เสนอในวงเงิน...................................................บาท (....................................................................................................)
เบิกจ่ายจากงบโครงการวิจัย รหัส ………………………. จากหมวดค่าวัสดุและค่าใช้สอย คงเหลือ …………………………. บาท

(ลงนาม).......................................................
   (นางสาวโชติกา พรไกรเนตร)
เจ้าหน้าที่พัสดุ
........../........../..........
	2.  เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีชีวภาพเกษตร
               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตาม 1.


(ลงนาม)…………………………………………….
     (นางสาวพรรณี ชื่นนคร)
     หัวหน้าเจ้าหน้าที่
    ............/................/...............

	
	3.


(ลงนาม)........................................................................
(นางสาวอรอุบล ชมเดช)
ผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีชีวภาพเกษตร
………./………./……….




หมายเหตุ
ข้อ ๓. 	ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
	“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้
(1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวนตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ
(3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
(6) ราคาอื่นใดตามเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ

ข้อ 6  	เหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
อ้างอิงตาม พระราชบัญญัติติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง
1. ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก
2. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
3. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจำหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้
4. มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง
5. พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้นโดยมูลค่าของพัสดุที่ทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว
6. เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศหรือหน่วยงานของต่างประเทศ
7. เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง
8. กรณีอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
กฎกระทรวง: กำหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 หมวด 4 พัสดุส่งเสริมการวิจัยและการพัฒนาหรือการให้บริการทางการศึกษา
ข้อ 10 ในหมวดนี้ “พัสดุส่งเสริมการวิจัยและการพัฒนาหรือการให้บริการทางการศึกษา” หมายความว่า การวิจัยและการพัฒนา และการให้บริการทางการศึกษา และให้หมายความรวมถึงการให้บริการทางวิชาการ
ข้อ 11 ให้พัสดุส่งเสริมการวิจัยและการพัฒนาหรือการให้บริการทางการศึกษาดังต่อไปนี้ เป็นพัสดุ         ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน …(2) งานจ้างบริการวิชาการและการวิจัยของมหาวิทยาลัยของรัฐทุกแห่ง
ข้อ 12 ให้หน่วยงานของรัฐจัดจ้างพัสดุตามข้อ 11(2) ในขอบเขตสาขาที่จัดให้มีการเรียนการสอนภายในมหาวิทยาลัยนั้น ๆ และดำเนินการโดยบุคลากรของมหาวิทยาลัยเพื่อประโยชน์ในการส่งเสริมทางด้านวิชาการและการวิจัยอย่างแท้จริงโดยวิธีเฉพาะเจาะจง …

ข้อ ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
	เกณฑ์อื่น ตามมาตรา 65 วรรคหนึ่ง
(1) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน
(2) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ
(3) บริการหลังการขาย
(4) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
(5) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
(6) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น ในกรณีที่กำหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือ
(7) เกณฑ์อื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
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